新余学院 

调课、停课、代课申请表
课程类型（□理论课  □实践课）
	教师姓名
	
	二级学院
	
	教研室
	

	教师身份
	□专任教师       □兼任教师       □外聘教师    

	类别
	□调课   □停课   □代课
	总课时（节）
	

	调课、停课、代课原因
	
	类型

	
	
	□因公

□因私

□病假

	上课班级
	
	课程名称
	

	原上课时间
	
	拟上课时间
	

	原上课地点
	
	拟上课地点
	

	上课班级
	
	课程名称
	

	原上课时间
	
	拟上课时间
	

	原上课地点
	
	拟上课地点
	

	上课班级
	
	课程名称
	

	原上课时间
	
	拟上课时间
	

	原上课地点
	
	拟上课地点
	

	二级学院( 中 心 ) 意  见
	二级学院（中心）领导签字：           盖章


说明： 1.教师必须填写出准确的申请原因及上课班级、课程名称、原上课时间、拟上课时间、原上课地点、拟上课地点，并提供相应证明材料，否则不予审批。

2.本表由二级学院（中心）存档，教务处备查。       

新余学院补课证明单

课程类型（□理论课  □实践课）

	教师姓名
	
	二级学院
	
	课程

名称
	

	调课、停课、代课时间


	 

	补课具体安排（时间、地点、班级等）


	

	补课班级

学生签名

（2名以上）


	学生代表签名：                               

	二级学院 （ 中 心 ）意  见


	院领导签字：              盖章


说明：本表由二级学院（中心）存档，教务处备查。  
PAGE  
2

